Приложение

к постановлению 

Администрации города

от 05.12.2013 № 2186-п
Порядок 

составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования «Город Обнинск»
I. Общие положения

1.1.
Настоящий Порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений  муниципального образования «Город Обнинск» (далее – Порядок) определяет правила составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности (далее – План) муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее – учреждения), в отношении которых функции и полномочия учредителя осуществляет Администрация города Обнинска.

1.2. План составляется на очередной финансовый год и плановый период. 
II. Порядок составления Плана

2.1.
План составляется учреждением в рублях с точностью до двух знаков после запятой по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

2.2.
В Плане указываются:

-
цели деятельности учреждения в соответствии с федеральными законами, иными нормативными правовыми актами и уставом учреждения;

-
виды деятельности учреждения, относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с уставом учреждения;

-
перечень услуг (работ), относящихся в соответствии с уставом к основным видам деятельности учреждения, предоставление (выполнение) которых для граждан и юридических лиц осуществляется на платной основе;

-
показатели финансового состояния учреждения (данные о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана).

2.3.
Показатели Плана по поступлениям и выплатам формируются учреждением исходя из представленной Главным распорядителем бюджетных средств информации о планируемых объемах расходных обязательств: 

- субсидий на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – субсидии на выполнение муниципального задания);

- субсидий на иные цели (далее – целевые субсидии);

- бюджетных инвестиций в объекты муниципальной собственности (далее – бюджетные инвестиции);

- публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени Администрации города Обнинска планируется передать в установленном порядке учреждению.

2.4.
Поступления от оказания учреждением платных услуг и иной приносящей доход деятельности рассчитываются, исходя из планируемого объема оказания услуг (выполнения работ) сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания и планируемой стоимости их реализации (далее –  поступления от оказания платных услуг).
2.5. Показатели по поступлениям и выплатам учреждения заполняются отдельно на очередной финансовый год и на плановый период в разрезе кодов дополнительной классификации.
Код дополнительной классификации формируется по следующему шаблону:
Х YYYYYYY,

где:

Х – вид поступлений (остатков на начало года), а именно:
А – субсидии на выполнение муниципального задания,
Б – целевые субсидии, 

И – бюджетные инвестиции, 
П – поступления и выплаты за счет оказания платных услуг, спонсорские средства,
ОА – остатки на начало года субсидий на выполнение муниципального задания,

ОБ – остатки на начало года целевых субсидий, 

ОИ – остатки на начало года бюджетных инвестиций; 

YYYYYYY – код целевой статьи расходов по бюджетной росписи
(по поступлениям и выплатам за счет оказания платных услуг и иной приносящей доход деятельности – 0000000).
2.6. Плановые показатели по поступлениям формируются по видам поступлений в соответствии со следующими кодами классификации доходов:

ZZZ 00000000000000 120 –  субсидии на выполнение муниципального задания,

ZZZ 00000000000000 140 –  целевые субсидии, 

ZZZ 00000000000000 170 – публичные  обязательства  перед  физическими лицами в денежной форме, 
ZZZ 00000000000000 190 –  бюджетные инвестиции,
ZZZ 30201040040000 130 –  поступления от оказания платных услуг,
ZZZ 30399040040000 180 –  безвозмездные перечисления (спонсорские средства);
где ZZZ – код главного распорядителя бюджетных средств в ведомственной структуре расходов.
2.7. Плановые показатели по выплатам формируются в разрезе статей классификации операций сектора государственного управления бюджетной классификации Российской Федерации. 
2.8.
При предоставлении учреждению целевой субсидии учреждение составляет и представляет Главному распорядителю бюджетных средств Cведения об операциях с целевыми субсидиями по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
При составлении Сведений учреждением в них указываются:

в графе 1 – наименование целевой субсидии с указанием цели, на осуществление которой предоставляется целевая субсидия;

в  графе 2  –  код дополнительной классификации;
в графе 3 – код классификации операций сектора государственного управления, исходя из экономического содержания планируемых поступлений и выплат;

в графе 4 – код дополнительной классификации неиспользованных на начало текущего финансового года остатков целевых субсидий, на суммы которых подтверждена в установленном порядке потребность в направлении их на те же цели;

в графе 5 – сумма неиспользованных на начало текущего финансового года остатков целевых субсидий;

в графе 6 – сумма планируемых на текущий финансовый год поступлений целевых субсидий;

в графе 7 – сумма планируемых на текущий финансовый год выплат, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии.

В случае, если учреждению предоставляется несколько целевых субсидий, в Сведения заносится информация по каждой целевой субсидии без формирования группировочных итогов. 
2.9.
Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения которых являются поступления от оказания учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, формируются учреждением в соответствии с порядком определения платы, установленным Администрацией города Обнинска.

III. Порядок утверждения Плана 

3.1.
Уточнение и утверждение показателей разделов I, II и IV Плана и Сведений на очередной финансовый год и плановый период осуществляется учреждением не позднее 5 дней после сдачи годовой отчетности за текущий финансовый год.

3.2. Показатели раздела III Плана на очередной финансовый год заполняются учреждением в течение 5 рабочих дней со дня доведения до учреждения Главным распорядителем бюджетных средств размеров выделенных бюджетных ассигнований, но не позднее 25 декабря текущего года, заверяются руководителем финансово-экономической службы учреждения (руководителем финансово-экономической службы централизованной бухгалтерии учреждений) и главным бухгалтером (директором централизованной бухгалтерии учреждений) и направляются в Управление финансов Администрации города Обнинска для занесения в Автоматизированную систему управления бюджетным процессом.

3.3.
План и Сведения подписываются должностными лицами, ответственными за содержащиеся в Плане данные, – руководителем финансово-экономической службы учреждения (руководителем финансово-экономической службы централизованной бухгалтерии учреждений), главным бухгалтером учреждения (директором централизованной бухгалтерии учреждений) и исполнителем документа. 
План муниципального учреждения утверждается  руководителем данного муниципального учреждения, заверяется печатью. 
IV. Внесение изменений в План и Сведения
4.1.
В целях внесения изменений в План и Сведения составляется новый План и Сведения, показатели которых не должны вступать в противоречие в части кассовых операций по поступлениям и выплатам, проведенным до внесения изменений в План и (или) Сведения.

4.2. Внесение в План изменений, не связанных с принятием решения о бюджете города на очередной финансовый год и плановый период, осуществляется при наличии соответствующих обоснований и расчетов на величину измененных показателей не чаще, чем 2 раза в месяц.

4.3. Изменения показателей Плана, связанные с изменением размеров субсидий, выделенных учреждению в очередном финансовом году, производятся на основании решения Главного распорядителя бюджетных средств в пределах утвержденных бюджетных ассигнований.
4.4. Изменения по поступлениям и выплатам учреждения, оформленные в виде справки по форме раздела III Плана и руководителем финансово-экономической службы учреждения (руководителем финансово-экономической службы централизованной бухгалтерии учреждений) и главным бухгалтером (директором централизованной бухгалтерии учреждений),  направляются в Управление финансов Администрации города Обнинска для занесения в Автоматизированную систему управления бюджетным процессом. 
4.5. План на очередной финансовый год с учетом изменений утверждается и заверяется в порядке, указанном в п.п. 3.2 и 3.3 настоящего Порядка, ежеквартально по срокам сдачи квартальной отчетности.

	
	
	Приложение № 1

к  Порядку составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных  учреждений города Обнинска

	
	
	
	

	
	
	
	УТВЕРЖДЕНО

	
	
	Руководитель учреждения
	
	

	
	
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	"_______"________________ 20____г.

	
	
	
	
	
	
	

	План финансово - хозяйственной деятельности

	на 20___ год и на плановый период 20___- 20___ годов

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	КОДЫ

	
	
	
	
	
	Форма по КФД
	

	"_____"___________________ 20___г.
	Дата
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование муниципального бюджетного (автономного) учреждения (подразделения)
	
	
	по ОКПО
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИНН / КПП
	
	
	
	

	Единица измерения: руб.
	
	
	
	

	
	
	
	по ОКЕИ
	

	Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Наименование главного распорядителя бюджетных средств
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Адрес фактического местонахождения муниципального бюджетного (автономного) учреждения (подразделения)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	I. Сведения о деятельности муниципального бюджетного (автономного) учреждения 

	
	
	
	
	
	
	

	1.1. Цели деятельности муниципального бюджетного (автономного) учреждения (подразделения): (указываются в соответствии с нормативными правовыми актами и уставом учреждения)
	

	1.2. Виды деятельности муниципального бюджетного (автономного) учреждения (подразделения):
	

	1.3. Перечень услуг (работ), осуществляемых на платной основе:


	

	1.4. Общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества на дату составления Плана,   в том числе:
	

	· стоимость имущества, закрепленного собственником имущества за учреждением на праве оперативного управления; 
	

	· стоимость имущества, приобретенного учреждением  за счет выделенных собственником имущества учреждения средств; 
	

	· стоимость имущества, приобретенного учреждением  за счет доходов, полученных от иной приносящей доход деятельности.
	

	1.5. Общая балансовая стоимость движимого муниципального  имущества на дату составления Плана, в том числе:
	

	· балансовая стоимость особо ценного движимого имущества.
	

	1.6. Иная информация о движимом и недвижимом имуществе
	


	II. Показатели финансового состояния учреждения

	Наименование показателя
	Сумма

	1
	2

	I. Нефинансовые активы, всего:
	

	из них:
	

	1.1. Общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества, всего
	

	в том числе:
	

	1.1.1. Стоимость имущества, закрепленного собственником имущества за бюджетным (автономным) учреждением на праве оперативного управления
	

	1.1.2. Стоимость имущества, приобретенного бюджетным (автономным) учреждением (подразделением) за счет выделенных собственником имущества учреждения средств
	

	1.1.3. Стоимость имущества, приобретенного бюджетным (автономным) учреждением (подразделением) за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности
	

	1.1.4 Остаточная стоимость недвижимого муниципального имущества
	

	1.2. Общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества, всего
	

	в том числе:
	

	1.2.1. Общая балансовая стоимость особо ценного движимого имущества
	

	1.2.2. Остаточная стоимость особо ценного движимого имущества
	

	II. Финансовые активы, всего
	

	из них:
	

	2.1. Дебиторская задолженность по доходам, полученным за счет средств бюджета города
	

	2.2. Дебиторская задолженность по выданным авансам, полученным за счет средств бюджета города, всего:
	

	в том числе:
	

	2.2.1. По выданным авансам на услуги связи
	

	2.2.2. По выданным авансам на транспортные услуги
	

	2.2.3. По выданным авансам на коммунальные услуги
	

	2.2.4. По выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	

	2.2.5. По выданным авансам на прочие услуги
	

	2.2.6. По выданным авансам на приобретение основных средств
	

	2.2.7. По выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	

	2.2.8. По выданным авансам на приобретение непроизведенных активов
	

	2.2.9. По выданным авансам на приобретение материальных запасов
	

	2.2.10. По выданным авансам на прочие расходы
	

	2.3. Дебиторская задолженность по выданным авансам за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего:
	

	в том числе:
	

	2.3.1. По выданным авансам на услуги связи
	

	2.3.2. По выданным авансам на транспортные услуги
	

	2.3.3. По выданным авансам на коммунальные услуги
	

	2.3.4. По выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	

	2.3.5. По выданным авансам на прочие услуги
	

	2.3.6. По выданным авансам на приобретение основных средств
	

	2.3.7. По выданным авансам на приобретение нематериальных активов
	

	2.3.8. По выданным авансам на приобретение непроизведенных активов
	

	2.3.9. По выданным авансам на приобретение материальных запасов
	

	2.3.10. По выданным авансам на прочие расходы
	

	III. Обязательства, всего
	

	из них:
	

	3.1. Просроченная кредиторская задолженность
	

	3.2. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет средств бюджета города, всего:
	

	в том числе:
	

	3.2.1. По начислениям на выплаты по оплате труда 
	

	3.2.2. По оплате услуг связи
	

	3.2.3. По оплате транспортных услуг
	

	3.2.4. По оплате коммунальных услуг
	

	3.2.5. По оплате услуг по содержанию имущества
	

	3.2.6. По оплате прочих услуг
	

	3.2.7. По приобретению основных средств
	

	3.2.8. По приобретению нематериальных активов
	

	3.2.9. По приобретению непроизведенных активов
	

	3.2.10. По приобретению материальных запасов
	

	3.2.11. По оплате прочих расходов
	

	3.2.12. По платежам в бюджет
	

	3.2.13. По прочим расчетам с кредиторами
	

	3.3. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего:
	

	в том числе:
	

	3.3.1. По начислениям на выплаты по оплате труда 
	

	3.3.2. По оплате услуг связи
	

	3.3.3. По оплате транспортных услуг
	

	3.3.4. По оплате коммунальных услуг
	

	3.3.5. По оплате услуг по содержанию имущества
	

	3.3.6. По оплате прочих услуг
	

	3.3.7. По приобретению основных средств
	

	3.3.8. По приобретению нематериальных активов
	

	3.3.9. По приобретению непроизведенных активов
	

	3.3.10. По приобретению материальных запасов
	

	3.3.11. По оплате прочих расходов
	

	3.3.12. По платежам в бюджет
	

	3.3.13. По прочим расчетам с кредиторами
	


III. Показатели по поступлениям и выплатам учреждения на 20__ год 
	Код дополнительной классификации:  ______________________

	КБК доходов: _____________________ 


	Наименование показателя
	КОСГУ
	Сумма (руб.) 

	Поступления, всего:
	x
	

	Выплаты, всего:
в том числе:
	x
	

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда, всего
    из них:
	210
	

	заработная плата
	211
	

	прочие выплаты
	212
	

	начисления на выплаты по оплате труда
	213
	

	Оплата работ, услуг, всего
    из них:
	220
	

	услуги связи
	221
	

	транспортные услуги
	222
	

	коммунальные услуги
	223
	

	арендная плата за пользование имуществом
	224
	

	работы, услуги по содержанию имущества
	225
	

	прочие работы, услуги
	226
	

	Социальное обеспечение
	260
	

	      Пособия по социальной помощи населению
	262
	

	Прочие расходы
	290
	

	Поступление нефинансовых активов, всего 
    из них:
	300
	

	увеличение стоимости основных средств
	310
	

	увеличение стоимости нематериальных активов
	320
	

	увеличение стоимости непроизводственных активов
	330
	

	увеличение стоимости материальных запасов
	340
	


	Руководитель финансово-экономической службы 
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (директор централизованной бухгалтерии)
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Исполнитель
	
	
	
	
	

	тел. _________________
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


IV.  Показатели по поступлениям и выплатам учреждения 
на плановый период 20___- 20___ годов
	Код дополнительной классификации:  ______________________

	КБК доходов: _____________________ 


	Наименование показателя
	КОСГУ
	Сумма (руб.) 

	
	
	20__ год
	20__ год

	Поступления, всего:
	x
	
	

	Выплаты, всего:
в том числе:
	x
	
	

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда, всего,    из них:
	210
	
	

	заработная плата
	211
	
	

	прочие выплаты
	212
	
	

	начисления на выплаты по оплате труда
	213
	
	

	Оплата работ, услуг, всего
    из них:
	220
	
	

	услуги связи
	221
	
	

	транспортные услуги
	222
	
	

	коммунальные услуги
	223
	
	

	арендная плата за пользование имуществом
	224
	
	

	работы, услуги по содержанию имущества
	225
	
	

	прочие работы, услуги
	226
	
	

	Социальное обеспечение
	260
	
	

	      Пособия по социальной помощи населению
	262
	
	

	Прочие расходы
	290
	
	

	Поступление нефинансовых активов, всего 
    из них:
	300
	
	

	увеличение стоимости основных средств
	310
	
	

	увеличение стоимости нематериальных активов
	320
	
	

	увеличение стоимости непроизводственных активов
	330
	
	

	увеличение стоимости материальных запасов
	340
	
	


	Руководитель финансово-экономической службы 
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (директор централизованной бухгалтерии)
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Исполнитель
	
	
	
	
	

	тел. _________________
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


	Приложение № 2

	к  Порядку составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Обнинска

	УТВЕРЖДАЮ:

	______________________________________________

(наименование должности лица, утверждающего документ)

	

	
	
	
	

	(подпись)                                     ( расшифровка подписи)

	                 «_______»___________20______г.


СВЕДЕНИЯ

об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному бюджетному 
или автономному учреждению города Обнинска на 20 __ г.
	Коды

	Форма по ОКУД
	0501016

	Дата
	

	по ОКПО
	

	Дата представления предыдущих Сведений
	

	По ОКАТО
	

	

	Глава по БК
	

	по ОКЕИ
	

	по ОКВ
	


от «____» ________________ 20___ г.
	


Наименование муниципального учреждения  
	ИНН/КПП

	


	


Наименование бюджета

Наименование органа, осуществляющего

	Управление финансов Администрации города Обнинска


функции и полномочия учредителя

Наименование органа, осуществляющего

ведение лицевого счета по иным субсидиям

	


Единица измерения: руб. (с точностью до второго десятичного знака)

	Наименование целевой субсидии 
	Код дополнительной классификации 
	Код КОСГУ 
	Разрешенный к использованию остаток целевой субсидии прошлых лет на начало 20____г.
	Планируемые 

	
	
	
	код
	сумма
	поступления
	выплаты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель учреждения      _________________                ______________________ 

	ОТМЕТКА ОРГАНА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ВЕДЕНИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА, О ПРИНЯТИИ НАСТОЯЩИХ СВЕДЕНИЙ

	Ответственный

Исполнитель  _________   ________     ___________________     __________

                       (должность)  (подпись)   (расшифровка подписи)     (телефон)                     

«_____ » _______  20___г.


                                                           (подпись)                                (расшифровка подписи)

Руководитель  финансово-                                      
экономической службы         _________________                 ______________________                                                          

                                                                  (подпись)                               (расшифровка подписи)

Ответственный исполнитель __________________   ________     __________________     _________
                                                             (должность)                 (подпись)       (расшифровка подписи)       (телефон)

«____»  ____________  20____г.












